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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Elemente
Nr. privind

Crt|responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1.1 Elaborat Ioja Ancuta Emanuela Presedinte CEAC 15.05.2020
1.2 Avizat Prof. Bucataru Mihai Presedinte Comisie Monitorizare 15.05.2020
1.3 Aprobat Prof. Bucataru Mihai Director 15.05.2020
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Data de la
Editia sau, care se
Nr. dupa caz < el
. N Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile
Crt revizia in O
At editiei sau
cadrul editiei T,
reviziei
editiei
2.1 Editial X X 15.05.2020

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza

editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Nr. Scopul Exemplar

. . Data .
Crt difuzirii or. Departament Functia Numele si prenume et Semnatura
3.1 Aplicare, p  Comisie Presedinte Comisie Prof. Bucataru Mihai 15.05.2020
Informare Monitorizare Monitorizare
Aplicare,
3.2 Evidenta, 2 CEAC Presedinte CEAC Ioja Ancuta Emanuela 15.05.2020
Arhivare
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4. Scopul procedurii
4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Comisiile judetene/Comisia municipiului Bucuresti de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii
clasei a VIII-a raspund/raspunde pentru buna organizare si desfasurare a evaluarii nationale.

Componenta comisiei judetene/Comisiei municipiului Bucuresti de organizare a evaluarii nationale se
completeaza cu un vicepresedinte - inspector scolar general adjunct sau inspector scolar.

In vederea pregatirii evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, comisiile judetene/comisia
municipiului Bucuresti creeaza doua baze de date, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 94/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), la nivelul fiecarei unitati de
invatamant si la nivel judetean/al municipiului Bucuresti, conform solicitarilor Comisiei Nationale de
Organizare a Evaluarii Nationale, care cuprind:

1. date personale ale elevilor din clasa a VIII-a;

2. date personale ale profesorilor evaluatori, abilitati in domeniul evaluarii.

4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei
activitati.

4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie ale personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei

- Nu este cazul
4.5 Alte scopuri

- Nu este cazul
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5. Domeniul de aplicare
5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la Organizarea si desfasurarea evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a in
anul scolar 2019-2020.

5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
5.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1 Compartimente furnizare de date

Toate structurile

5.4.2 Compartimente beneficiare de rezultate:

Toate structurile

5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

CEAC
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6. Documente de referinta
6.1. Reglementari internationale:

- Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor)

6.2. Legislatie primara:

- Ordinul nr. 4916/2019 privind organizarea si desfasurarea evaluarii nationale pentru absolventii clasei a
VIII-a in anul scolar 2019-2020, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 4115/2020 privind aprobarea programelor pentru evaluarea nationala pentru absolventii clasei a
VIIiI-a si pentru probele scrise ale examenului de bacalaureat national in anul scolar 2019-2020, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 323 din 17 aprilie 2020

- Ordinul nr. 4220/769/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu
SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de invatamant, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 381 din 12 mai
2020

- Hotararea nr. 6/2020 a Grupului de suport tehnico-stiintific privind gestionarea bolilor inalt contagioase pe
teritoriul Romaniei, Publicata in Brosura nr. 1 din 06 martie 2020

- Hotararea nr. 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii, cu
modificarile si completarile ulterioare

- Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, cu modificarile
si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 87 din 10/04/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calitatii educatiei, Publicata in Monitorul Oficial, Partea I nr. 334 din 13/04/2006

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 5530/2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
inspectoratelor scolare, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si completarile ulterioare

- Hotararea Guvernului nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatatii, cu
modificarile si completarile ulterioare

- Hotararea nr. 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii, cu
modificarile si completarile ulteriore

6.3. Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Regulamentul de functionare al Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
1. Procedura documentata hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Procedura operationala (procedura
de lucru)

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
3. Document un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi

4. Aprobare . . > N S
p de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
5. Verificare desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
6. Editie procedura fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
7. Revizie procedura componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonomad, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

8. Entitate publica

9. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

10. Conducat.orul depgrtamentulul Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment
(compartimentului)

11. Sistem Ansamblu de elemente corelate sau in interactiune

7.2. Abrevieri ale termenilor:

g:; Abrevierea Termenul abreviat
1. PO. Procedura operationala
2. E Elaborare
3.V Verificare
4. A Aprobare
5. SCIM Sistem de Control Intern/Managerial
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
8. EP Entitate Publicg;
9. LSJ. Inspectoratul Scolar Judetean
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8. Descrierere procedurii
8.1. Generalitati:

Cadrele didactice vor supraveghea respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizica dintre elevi si
masurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2.

Masurile sunt urmatoarele:

- la intrarea in unitatea de Invatamant a personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic si a elevilor va fi
masurata temperatura (care nu trebuie sa depaseasca 37°C) de catre cadrul medical care va asigura asistenta
medicala pe intreaga durata a desfasurarii activitatilor;

- In situatia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezinta simptome sau exista
suspiciunea ca starea sa de sanatate este precara, nu i se va permite accesul In unitatea de Invatamant, cu
recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru stabilirea diagnosticului si conduitei de tratament;

- parcursul prin curtea scolii padna la intrarea in unitatea de invatamant se va realiza pe un traseu bine
delimitat si semnalizat, respectand normele de distantare fizica;

- elevii vor fi insotiti de catre cadrul didactic de la accesul in unitatea de invatamant pana in sala de clasa si
apoi, dupa finalizarea activitatilor, vor fi condusi pana la iesire;

- la intrarea in unitatea de Invatamént vor fi asigurate materiale si echipamente de protectie (covorase
dezinfectante, masti de protectie, substante dezinfectante pentru maini etc.);

- in toate spatiile in care se vor desfasura activitati cu elevii vor fi afisate mesaje de informare cu privire la
normele igienico- sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2;

- intrarile/iesirile, precum si sensul de deplasare pe coridoare, catre salile de clasa si alte incaperi, sunt
stabilite de unitatea de Invataméant, semnalizate corespunzator si dezinfectate in mod regulat;

- unitatea de invatamant asigura sapun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant pentru maini, care vor
fi reincarcate permanent;

- elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic vor purta masca de protectie pe toata durata
activitatilor si isi vor igieniza regulat mainile cu substante dezinfectante sau sapun;

- coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si salile de clasa (mobilier si pardoseala) vor fi dezinfectate regulat
cu substante biocide pe baza de clor sau alcool, in mod obligatoriu intre schimburi (daca este cazul) si la
finalizarea programului;

- colectarea mastilor purtate se va face in locuri speciale, semnalizate corespunzator, amenajate in unitatea de
invatamant.

Unitatile de invatamaéant in colaborare cu autoritatile publice locale pot lua si alte masuri suplimentare pentru
prevenirea si combaterea infectarii cu SARS-CoV-2 (instalarea de tuneluri de dezinfectie, lavoare suplimentare
pentru spalarea mainilor, masuri privind siguranta elevilor pe traseul de la unitatea de invatamant la domiciliu si
retur etc.). Unitatile de invatamant in colaborare cu autoritatile publice locale pot lua si alte masuri suplimentare
pentru prevenirea si combaterea infectarii cu SARS-CoV-2 (instalarea de tuneluri de dezinfectie, lavoare
suplimentare pentru spalarea mainilor, masuri privind siguranta elevilor pe traseul de la unitatea de invatamant
la domiciliu si retur etc.).

In perioada desfasurarii activitatilor din unitatile/institutiile de invatamant preuniversitar:

a) Directiile de sanatate publica judetene si a municipiului Bucuresti solicita autoritatilor publice locale listele
cu personalul medical desemnat sa asigure acordarea asistentei medicale, pentru fiecare unitate de invatamant si
le transmite inspectoratului scolar judetean/Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti.

b) Unitatile/Institutiile de invatamant informeaza directiile de sanatate judetene/a municipiului Bucuresti
despre depistarea unor cazuri suspecte de infectie la elevi sau personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic din
cadrul unitatilor de invatamant. Conducerea unitatii/institutiei de invatamant desemneaza o persoana cu
atributii in mentinerea legaturii permanente cu directia de sanatate publica judeteana/a municipiului Bucuresti.

c) Inspectoratele scolare judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti transmit/transmite catre
autoritatile administratiei publice locale, respectiv catre directiile de sanatate publica judetene/a municipiului
Bucuresti lista cu elevii si personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic din unitatile/institutiile de
invatamant care participa la desfasurarea activitatilor de invatamant in perioada pregatirii elevilor si in perioada
desfasurarii examenelor.

d) Cu minimum 24 de ore inaintea fiecarei probe de examen/evaluare, inspectoratele scolare
judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti vor/va primi urmatoarele informatii privind elevii sau
personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic:

(i) de la directiile de sanatate publica judetene/a municipiului Bucuresti lista cu persoanele internate in
unitatile/institutiile sanitare cu suspiciunea sau confirmate cu infectia cu SARS-CoV-2;

(ii) de la autoritatile administratiei publice locale lista cu persoanele aflate in izolare la domiciliu sau carantina
institutionalizata.

Comisia Nationala de Organizare a Evaluarii Nationale poate elabora instructiuni/proceduri, in vederea bunei
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organizari si desfasurari a evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

- Platforme online

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul Institutiei

- Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC

- Conducatorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii, in scopul aplicarii procedurii

- Cadre didactice

- Comisiile judetene/Comisia municipiului Bucuresti de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii clasei a
VIII-a

8.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

8.4. Modul de lucru:
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

In vederea pregatirii evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, comisiile judetene/comisia
municipiului Bucuresti creeaza doua baze de date, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 94/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), la nivelul fiecarei unitati de invatamant si la
nivel judetean/al municipiului Bucuresti, conform solicitarilor Comisiei Nationale de Organizare a Evaluarii
Nationale, care cuprind:
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1. date personale ale elevilor din clasa a VIII-a;
2. date personale ale profesorilor evaluatori, abilitati in domeniul evaluarii.

Comisiile judetene/Comisia municipiului Bucuresti de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii clasei a
VIII-a asigura confectionarea stampilelor-tip pentru evaluarea nationala, care se aplica pe documentele de
examen. Se confectioneaza doua tipuri de stampile rotunde, care vor avea urmatorul continut:

a) stampila-tip pentru unitatile de invatamant/centrele de examen in care se organizeaza probe scrise pentru
evaluarea nationala: "Evaluare Nationala 2020 - C.E.";

b) stampila-tip pentru centrele zonale de evaluare: "Evaluare Nationala 2020- C.Z.E.";

Stampilele vor fi rotunde, cu diametrul de 25 mm, si nu vor fi numerotate.

Comisiile judetene/Comisia municipiului Bucuresti de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii clasei
a VIII-a stabilesc/stabileste componenta comisiilor pentru evaluarea nationald cu cel mult 48 de ore inainte de
inceperea probelor scrise, cu respectarea principiilor competentei in evaluare si compatibilitatii.

Comisiile judetene/Comisia municipiului Bucuresti de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii clasei
a VIII-a, comisiile din unitatile de invatamant/centrele de examen, comisiile din centrele zonale de evaluare si
comisiile din centrul de contestatii judetene/a municipiului Bucuresti se compun din personal didactic care nu are
rude sau afini pana la gradul al IV-lea inclusiv printre candidatii care participa la respectiva sesiune a evaluarii
nationale.

Personalul didactic care face parte din comisii va da o declaratie scrisa in care va mentiona ca nu are rude sau
afini pana la gradul al IV-lea inclusiv printre candidatii care participa la respectiva sesiune a evaluarii nationale.
Declaratiile fac parte din documentele evaluarii nationale.

Cadrele didactice nominalizate ca profesori evaluatori sunt selectate din randul cadrelor didactice abilitate in
domeniul evaluarii, prin cursuri de formare recunoscute de Ministerul Educatiei Nationale.

Cadrele didactice care fac parte din comisiile din centrele zonale de evaluare sunt stabilite de catre comisiile
judetene/Comisia municipiului Bucuresti de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a,
prin tragere la sorti.

Tragerea la sorti se efectueaza, in fiecare judet/in municipiul Bucuresti, din lista alcatuita la nivel judetean/al
municipiului Bucuresti, pe baza propunerilor primite de la unitatile de invataméant cuprinzand numele profesorilor
care doresc sa participe in comisiile pentru evaluarea nationala si care, in sesiunile anterioare, au respectat
prevederile metodologiei de organizare si desfasurare a evaluarii nationale, urméand ca inspectorul scolar general
sa emita decizii scrise.

Tragerea la sorti se efectueaza in sedinta publica. Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti invita, in scris,
la tragerea la sorti reprezentanti ai organizatiilor sindicale afiliate la federatiile sindicale reprezentative din
invatamantul preuniversitar, ai organizatiilor de parinti reprezentative, ai consiliului judetean/municipal al
elevilor si ai mass-mediei.

Repartizarea pe comisii a cadrelor didactice se consemneaza intr-un proces-verbal, in care se mentioneaza si
persoanele apartinand societatii civile care au participat la sedinta publica de tragere la sorti. Procesul-verbal
este semnat de membrii comisiei judetene/a municipiului Bucuresti, de persoanele invitate si de persoanele
apartinand societatii civile, care au participat la sedinta publica de tragere la sorti.

Cadrelor didactice nominalizate ca asistenti le este interzisa intrarea in salile de examen cu telefoane mobile
sau cu mijloace electronice de calcul ori de comunicare, precum si cu ziare, reviste, carti etc. Materialele
nepermise in sala de examen vor fi introduse intr-un plic/o punga, impreuna cu un bilet/o eticheta pe care se
noteaza numele si prenumele posesorului, care va fi pastrat pana dupa predarea lucrarilor scrise intr-o sala
special stabilita pentru depozitarea obiectelor personale ale profesorilor asistenti, supravegheata de o persoana
desemnata de comisia din unitatea de invataméant/centrul de examen.

Nu vor fi nominalizate in comisiile pentru evaluarea nationala persoane care, in sesiunile anterioare ale
examenelor nationale, nu si-au indeplinit corespunzator atributiile, care au savarsit abateri, respectiv au fost
sanctionate.

In unitatile de Invatamant in care, in sesiunile anterioare, s-au constatat nereguli grave in organizarea si
desfasurarea evaluarii nationale, comisiile judetene/Comisia municipiului Bucuresti de organizare a evaluarii
nationale pentru absolventii clasei a VIII-a pot/poate decide nominalizarea in comisiile pentru evaluarea nationala
a unor cadre didactice din alte unitati de invatamant.

Comisiile judetene/Comisia municipiului Bucuresti de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii clasei
a VIII-a pot/poate decide suspendarea constituirii drept centre de examen, unitati de invatamant in care, in
sesiunile anterioare, s-au constatat nereguli grave in organizarea si desfasurarea evaluarii nationale.

In cazul In care Comisia Nationald de Organizare a Evaluarii Nationale decide ca evaluarea lucrarilor dintr-un
judet/municipiul Bucuresti sa se faca in alt judet, transportul lucrarilor dintr-un judet/municipiul Bucuresti in
judetul desemnat de Comisia Nationala de Organizare a Evaluarii Nationale pentru evaluarea initiala a
acestora/rezolvarea contestatiilor si invers, precum si consemnarea in catalogul electronic a rezultatelor obtinute
de candidati la evaluarea nationald se fac in conformitate cu procedura elaborata de Comisia Nationala de
Organizare a Evaluarii Nationale.

In procesul de evaluare initiald a lucrarilor scrise si de rezolvare a contestatiilor, dupa validarea finalizarii
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evaluarii de catre cei doi profesori evaluatori, in cazul in care diferenta dintre notele celor doi evaluatori este mai
mica sau egala cu 1 punct, notele obtinute se trec pe fiecare lucrare in parte, cu cerneala rosie, de catre
profesorii evaluatori, dupa ce este verificata concordanta cu borderourile individuale, si se semneaza de acestia.
Nota finala se trece pe lucrare, in prezenta profesorilor evaluatori, de catre presedintele comisiei. Presedintele
comisiei calculeaza nota finala, ca medie aritmetica cu doua zecimale a notelor acordate de evaluatori, fara
rotunjire, si semneaza, nota fiind inregistrata in catalogul evaluarii nationale.

In cazul in care diferenta intre notele acordate de cei doi profesori evaluatori este mai mare de 1 punct,
lucrarea va fi recorectata de alti doi profesori evaluatori numiti de presedintele comisiei. Dupa validarea
finalizarii evaluarii, nota finala este calculata luand in considerare cele 4 (patru) note, dupa eliminarea celor doua
note/valori extreme, ca medie aritmetica cu doua zecimale, fara rotunjire, a celor doua note/valori centrale.
Media rezultata reprezinta nota finala care se trece pe lucrare si este inregistrata in catalogul evaluarii nationale.
Sub nota finala semneaza cei patru evaluatori si presedintele comisiei. Numarul pachetului si numarul de ordine
al lucrarilor care necesita a treia evaluare sunt consemnate intr-un proces- verbal semnat de cei amintiti anterior.

In cadrul etapei de solutionare a contestatiilor, dupd incheierea evaludrii lucrarilor, notele acordate dupéa
reevaluare sunt comparate cu cele acordate in etapa de evaluare initial. In situatia in care se constatd o
diferenta de notare mai mare de 1 punct, in plus sau in minus, intre nota de la evaluarea initiala si cea de la
contestatii, presedintele comisiei de contestatii numeste o a treia comisie formata din alti doi profesori cu
experientd, altii decat cei care au evaluat initial lucrarile in centrul de contestatii. Reevaluarea se face dupa o
noua secretizare a lucrarilor, respectand cu strictete baremul de evaluare si notare si toate procedurile de
evaluare. Nota acordata de a treia comisie este nota finala a comisiei de contestatii.

Nota obtinuta in etapa de solutionare a contestatilor este nota definitiva, indiferent de punctajul obtinut, in
plus sau in minus, fatd de nota acordata in etapa de evaluare initiald a lucrarii. Aceasta notd nu mai poate fi
modificata si reprezinta nota obtinuta de candidat la proba respectiva.

Comisia Nationala de Organizare a Evaluarii Nationale va transmite comisiilor judetene/comisiei municipiului
Bucuresti, anexa la procedura specifica evaluarii nationale, modelul borderoului de evaluare care va fi utilizat in
centrele zonale de evaluare si in centrul de contestatii judetean/al municipiului Bucuresti.

Candidatii care depun contestatii completeaza si semneaza o declaratie-tip in care se mentioneaza faptul ca au
luat cunostinta ca nota acordata ca urmare a solutionarii contestatiei poate modifica, dupa caz, nota initiala, prin
crestere sau descrestere. In cazul candidatului minor declaratia-tip este semnatd si de cétre
parintii/reprezentantii legali ai acestuia.

Comisia Nationala de Organizare a Evaluarii Nationale va transmite comisiilor judetene/comisiei municipiului
Bucuresti anexe la procedura specifica evaluarii nationale privind cererea- tip pentru depunerea contestatiei si
declaratia-tip.

Comisiile judetene/Comisia municipiului Bucuresti de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii clasei
a VIIl-a vor/va asigura dotarea cu camere functionale de supraveghere video si audio a salilor de clasa din
unitatile de invatamant/centrele de examen in care se desfasoara probele pentru evaluarea nationald pentru
absolventii clasei a VIII-a, a salilor in care se descarca si se multiplica subiectele, precum si a salilor in care se
predau, se preiau, se evalueaza si se depoziteaza lucrarile scrise ale candidatilor.

Péna la inceperea probelor scrise, comisiile judetene/Comisia municipiului Bucuresti de organizare a evaluarii
nationale iau/ia toate masurile, in colaborare cu autoritatile administratiei publice locale, pentru asigurarea
dotarii tuturor salilor de examen cu camere functionale de supraveghere video si audio.

Activitatea de monitorizare a desfasurarii evaluarii nationale prin intermediul camerelor de supraveghere se va
desfasura in conformitate cu o procedura stabilita de Comisia Nationald de Organizare a Evaluarii Nationale.

In vederea asigurarii desfasurdrii corecte a evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, in
conformitate cu prevederile reglementarilor in vigoare, comisiile din unitatile de invatamant/centrele de examen
si comisiile judetene/Comisia municipiului Bucuresti de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii clasei
a VIII-a verifica, prin sondaj, inregistrarile audiovideo din salile de examen, dupéa incheierea probei scrise. in
cazul in care la verificarea prin sondaj se constata nereguli, fraude sau tentative de frauda ori in cazul in care
exista sesizari privitoare la nereguli, fraude sau tentative de frauda, verificarea se face pentru inregistrarile din
toate salile din unitatea de invatamant respectiva.

Daca In urma verificarilor se constata existenta unor nereguli, fraude sau tentative de frauda, respectiv
nerespectarea reglementarilor in vigoare, comisia din unitatea de invatamant ia masurile care se impun, in
conformitate cu prevederile metodologiei de organizare si desfasurare a evaluarii nationale pentru elevii clasei a
VIII-a, care pot merge pana la acordarea notei 1 (unu) pentru frauda sau tentativa de frauda.

In cazul in care verificarile sunt ficute de citre comisia din unitatea de invatdmant/centrul de examen, aceasta
anunta comisia judeteana/Comisia municipiului Bucuresti de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii
clasei a VIII-a, care propune eventualele masuri de sanctionare si anunta, dupa caz, Comisia Nationala de
Organizare a Evaluarii Nationale.

Se interzice candidatilor la evaluarea nationala sa introduca in salile de examen ghiozdane, rucsacuri, sacose,
posete si altele asemenea, candidatii avand obligatia de a lasa obiectele mentionate in sala de depozitare a
obiectelor personale stabilita de comisia din unitatea de invataméant/centrul de examen in acest scop.

Candidatii care refuza depozitarea obiectelor in sala stabilitda de comisie in acest scop nu sunt primiti in
examen.
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Se interzice candidatilor la evaluarea nationald sa aiba in salile de examen asupra lor, in obiectele de
imbracaminte sau incaltaminte, in penare si altele asemenea ori in bancile in care sunt asezati in salile de examen
orice fel de lucrari: manuale, carti, dictionare, culegeri, formulare, memoratoare, notite, iInsemnari, rezumate,
ciorne sau lucrari ale altor candidati etc., care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor.

Se interzice candidatilor sa aiba in salile de examen asupra lor, in obiectele de imbracaminte sau incaltaminte,
in penare si altele asemenea sau in bancile in care sunt asezati in salile de examen telefoane mobile, casti audio,
precum si orice mijloc electronic de calcul sau de comunicare/care permite conectarea la internet/la retele de
socializare, care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor, pentru efectuarea calculelor, pentru
comunicare cu alti candidati/asistenti din unitatea/unitatile de invatamant/centrul/centrele de examen sau cu
exteriorul.

Se interzice candidatilor sa comunice Intre ei sau cu exteriorul, sa copieze, sa transmita materiale care permit
copiatul sau sa schimbe intre ei foi din lucrare, ciorne, notite sau alte materiale care ar putea fi utilizate pentru
rezolvarea subiectelor, pentru comunicare intre candidati sau cu exteriorul.

Incalcarea regulilor va fi considerata frauda/tentativd de frauda, iar candidatii respectivi sunt eliminati de la
proba respectiva, indiferent daca materialele/obiectele interzise au fost folosite sau nu, indiferent daca au fost
introduse de acestia ori de alti candidati, de cadre didactice din comisie sau de alte persoane si indiferent daca ei
au primit ori au transmis materiale interzise/ciorne/foi din lucrarile scrise.

Candidatii eliminati de la o proba pentru frauda sau tentativa de frauda primesc nota 1 (unu) pe lucrarea
scrisa.

Inainte de inceperea probelor, asistentii prezintd candidatilor prevederile metodologice legate de organizarea
si desfasurarea corecta a evaluarii nationale si si le solicita sa predea toate eventualele materiale si obiecte care,
potrivit reglementarilor in vigoare, sunt interzise in sala de examen.

Candidatii care doresc sa predea lucrarile inainte de expirarea timpului maxim prevazut pentru rezolvarea
subiectelor pot parasi centrul de examen cel mai devreme dupa o ora de la distribuirea subiectelor in sali.

La parasirea salii de examen toti candidatii predau, odata cu lucrarile scrise, si foaia/foile continand subiectul
de examen.

Informatiile ce contin datele de identificare a elevilor si rezultatele obtinute de acestia in cadrul evaluarii
nationale, care se afiseaza atat in format letric la avizierul unitatilor de invatamant/centrelor de examen, cat si pe
pagina de internet a Ministerului Educatiei Nationale si a inspectoratelor scolare sunt urmatoarele: numele,
initiala tatalui si prenumele candidatilor, unitatea de provenienta, notele obtinute la fiecare proba scrisa, media
sau mentiunile "absent", "eliminat din examen", dupa caz.

Stergerea de pe pagina de internet a Ministerului Educatiei Nationale si a inspectoratelor scolare a
informatiilor se realizeazda dupa implinirea termenului de 2 ani de la data afisarii. Afisarea in format letric la
avizierul unitatilor de invatamant/centrelor de examen a acestor informatii se realizeaza pe o perioada de o luna
de la data afisarii.

Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor) se aplica in mod corespunzator.

Comisiile din unitatile de invatamant/centrele de examen afiseaza, atat la avizier, cat si pe usile salilor de
examen, o nota de informare a persoanelor carora li se prelucreaza datele cu caracter personal. Modelul notei de
informare este stabilit si transmis comisiilor judetene/comisiei municipiului Bucuresti de catre Comisia
Nationala de Organizare a Evaluarii Nationale.

Candidatul major si parintii/reprezentantii legali ai candidatului minor poate/pot solicita comisiei
judetene/Comisiei municipiului Bucuresti de organizare a evaluarii nationale vizualizarea lucrarii/lucrarilor
proprii/propriului copil numai dupa afisarea rezultatelor finale, dupa etapa de solutionare a contestatiilor. La
vizualizarea lucrarii/lucrarilor, candidatul minor trebuie sa fie insotit obligatoriu de un parinte/reprezentant legal.

Solicitarea de vizualizare nu poate conduce la reevaluarea si/sau modificarea notelor acordate
lucrarii/lucrarilor.

Cu exceptia candidatului sau a parintilor/reprezentantilor legali ai acestuia, pot solicita vizualizarea
lucrarii/lucrarilor doar membrii comisiei judetene/Comisiei municipiului Bucuresti de organizare a evaluarii
nationale sau cei ai Comisiei Nationale de Organizare a Evaluarii Nationale, in scopul reevaluarii
acesteia/acestora.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din Institutie.

9. Responsabilitati

Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
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- Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri
- Aplica procedura
- Realizeaza activitatile descrise in prezenta procedura
- Monitorizeaza procedura

- Conducatorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii, in scopul aplicarii procedurii
- Aplica si mentin procedura
- Realizeaza activitatile descrise in prezenta procedura

Cadrele didactice
- Aplica prevederile prezentei proceduri

Comisiile judetene/Comisia municipiului Bucuresti de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii clasei
a VIII-a

- Raspund/Raspunde pentru buna organizare si desfasurare a evaluarii nationale

- Aplica si mentin procedura

- Realizeaza activitatile descrise in prezenta procedura
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Data Data Nr. ST (T
. Editia cre s Revizia P : Descrierea modificarii conducatorului
Crt editiei reviziei pag. .
departamentului
11. Formular de analiza a procedurii
N Nume si prenume
C rt Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. . . Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume ey - q Semnatura
ex. primirii  retragerii vigoare
1 Comisie Monitorizare Prof. Bucataru Mihai 15.05.2020 15.05.2020 15.05.2020
2 CEAC Ioja Ancuta Emanuela  15.05.2020 15.05.2020 15.05.2020
13. Anexe

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Nr.

Crt Denumirea anexei Elaborator Numar de

SuECHS exemplare

Arhivare
1 Anexa-Programe evaluarea nationala

2 Anexa-Calendarul evaluarii nationale
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Cuprins

1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei 1

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3.Lista cuprinzédnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editieiprocedurii

4.Scopul procedurii

5.Domeniul de aplicare

6.Documente de referinta

7.Definitii si abrevieri

8.Descrierere activitatii sau procesului

9.Responsabilitati

10.Formular de evidenta a modificarilor

11.Formular de analiza a procedurii

12.Lista de difuzare a procedurii

13.Anexe
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