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4. Scopul procedurii
4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Masurile de la nivelul Ministerului Educatiei si Cercetarii, de la inspectoratele scolare si de la unitatile de
invatamant preuniversitar in vederea continuarii procesului de invatare la nivelul sistemului de invatamant
preuniversitar au scopul de a asigura desfasurarea procesului de invatare on-line.

Conducerea unitatii de invatamant desfasoara urmatoarele activitati de facilitare a invatarii on-line:

a) aplica planul de actiune al inspectoratului scolar judetean/Inspectoratului Scolar al Municipiului
Bucuresti, mai exact planul de interventie educationala pentru situatia suspendarii cursurilor prin adaptare
la specificul regional si local in concordanta cu planul national de interventie educationala pentru situatia
suspendarii cursurilor din Invatamantul preuniversitar;

b) informeaza, prin intermediul cadrelor didactice, elevii si parintii acestora cu privire la perioada
suspendarii cursurilor in unitatea de invatamant si la modalitatea de organizare a activitatii-suport pentru
invatarea on-line in aceasta perioada, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile acestora;

c) realizeaza completarea in SIIIR a informatiilor relevante pentru sustinerea si imbunatatirea accesului la
invatare al beneficiarilor sistemului de educatie;

d) asigura accesul cadrelor didactice si elevilor la platforme educationale, prin inregistrarea unitatii de
invatamant (daca este cazul);

e) colaboreaza cu autoritatile administratiei publice locale si cu inspectoratul scolar, pentru completarea
dotarii cu echipamente informatice si pentru conectarea la internet, in functie de nevoile identificate;

f) analizeaza nevoile de dezvoltare a competentelor digitale ale cadrelor didactice si le desemneaza pe cele
care trebuie sa participe la programe de formare;

g) stabileste, impreuna cu cadrele didactice si profesorii diriginti, platformele, aplicatiile si resursele
educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitatea desfasurata;

h) realizeaza, impreuna cu profesorii diriginti si cadrele didactice, un program saptamanal care include
activitatile de invatare on-line pentru fiecare disciplina de studiu, avand in vedere o durata echilibrata a
acestora;

i) stabileste modalitatea de monitorizare a realizarii activitatilor on-line de catre cadrele didactice;

j) identifica si aplica modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv pentru
elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

k) aplica mecanismele de colectare a feedbackului de la elevi, parinti, cadre didactice, alte categorii de
personal implicat in organizarea si desfasurarea activitatii-suport pentru invatarea on-line, in scopul luarii
masurilor care sa conduca la imbunatatirea accesului, participarii si a calitatii activitatii;

1) actualizeaza fisele posturilor cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar, cu atributii referitoare
la activitatile de invatare on-line.

4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei
activitati.

4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie ale personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei

- Nu este cazul
4.5 Alte scopuri

- Nu este cazul

Pagina 2 /13



5. Domeniul de aplicare
5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la organizarea activitatilor online de catre cadrele didactice si modalitatea de
monitorizare.

5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
5.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1 Compartimente furnizare de date

Toate structurile

5.4.2 Compartimente beneficiare de rezultate:

Toate structurile

5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

CEAC
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6. Documente de referinta
6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul
6.2. Legislatie primara:

- Ordinul nr. 4135/2020 privind aprobarea Instructiunii pentru crearea si/sau intarirea capacitatii sistemului
de invatamant preuniversitar prin invatare on-line, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 331 din 23
aprilie 2020

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

- Decretul nr. 195/2020 privind instituirea starii de urgenta pe teritoriul Romaéniei, cu modificarile si
completarile ulterioare Hotararea nr. 3/2020 pentru incuviintarea masurii adoptate de Presedintele Romaniei
privind instituirea starii de urgenta pe intreg teritoriul Romaniei, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr.
224 din 19 martie 2020

- Hotararea nr. 6/2020 a Grupului de suport tehnico-stiintific privind gestionarea bolilor inalt contagioase pe
teritoriul Romaniei, Publicata in Brosura nr. 1 din 06 martie 2020

- Decretul nr. 240/2020 privind prelungirea starii de urgenta pe teritoriul Romaniei, Publicat in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 311 din 14 aprilie 2020

- Decretul nr. 195/2020 privind instituirea starii de urgenta pe teritoriul Romaéniei, cu modificarile si
completarile ulterioare

- Hotararea nr. 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii, cu
modificarile si completarile ulterioare

- Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, cu modificarile
si completarile ulterioare

- Ordonanta de urgenta nr. 1/1999 privind regimul starii de asediu si regimul starii de urgenta, cu
modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 720 din 19/09/2016

- Legea nr. 87 din 10/04/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calitatii educatiei, Publicata in Monitorul Oficial, Partea I nr. 334 din 13/04/2006

- Instructiunea pentru crearea si/sau intarirea capacitatii sistemului de Invataméant preuniversitar prin
invatare on-line, din 21.04.2020, Publicata in Monitorul Oficial, Partea I nr. 331 din 23 aprilie 2020

6.3. Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Regulamentul de functionare al Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative
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7. Definitii si abrevieri

Crt.

10.

11.

Nr.

N @]
Bo®No o s wn e

7.1. Definitii ale termenilor:

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura
de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Editie procedura

Revizie procedura

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului
(compartimentului)

Cerinte educationale speciale
(CES)

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Abrevierea

P.O.

SCIM
Ap.
Ah.
EP
IS
SITIR

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonomd, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment
Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Reprezinta necesitati educationale suplimentare, complementare obiectivelor
generale ale educatiei, adaptate particularitatilor individuale si celor caracteristice
unei anumite deficiente/afectari sau dizabilitatilor sau tulburari/dificultati de
invdtare, precum si o asistenta complexd(medicald,sociala,educationala etc.).
Asistenta complexa fara necesitati educationale suplimentare nu defineste CES.

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Sistem de Control Intern/Managerial
Aplicare

Arhivare

Entitate Publica

Inspectoratul Scolar Judetean

Sistemul Informatic Integrat al invatdmantului din Roméania
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8. Descrierere procedurii
8.1. Generalitati:

Unitatile de invatamant vor realiza planuri de recuperare si planuri remediale pentru elevii care in perioada
suspendarii cursurilor nu au putut participa, din motive obiective, la activitatile de invatare on-line. Acestea vor fi
aplicate imediat dupa reluarea cursurilor.

In organizarea si desfasurarea activitatilor in mediul virtual se asigura respectarea cerintelor privind protectia
datelor cu caracter personal.

Ministerul Educatiei si Cercetarii, prin Centrul National de Politici si Evaluare in Educatie (CNPEE),
operationalizeaza portalul Digital pe educred.ro (https://digital.educred.ro) ca totalitate a platformelor de e-
learning si a resurselor de invatare on-line asigurate si, dupa caz, validate si recomandate de Ministerul Educatiei
si Cercetarii.

Portalul Digital pe educred.ro va contine o sectiune cu tutoriale si alte materiale de invatare, destinata formarii
si sustinerii cadrelor didactice, in vederea proiectarii, realizarii, evaluarii activitatilor de invatare on-line si
gestionarii activitatilor elevilor pe platforme de invatare on-line.

Ministerul Educatiei si Cercetarii dezvolta instrumente pentru toti actorii din sistemul de Invatamant:
prescolari, elevi, cadre didactice, directori ai unitatilor de invatamant, inspectori scolari, consilieri scolari,
parinti/reprezentanti legali etc., in vederea monitorizarii, sustinerii si imbunatatirii accesului la invatare.

Informatiile relevante pentru monitorizarea, sustinerea si imbunatatirea accesului la invatare vor fi completate
in Sistemul informatic integrat al invatamantului din Romania (SIIIR) de unitatile de invatamant, in conformitate
cu solicitarile Ministerului Educatiei si Cercetarii.

Inspectoratele scolare judetene/al municipiului Bucuresti realizeaza urmatoarele activitati:

a) elaboreaza planul judetean/al municipiului Bucuresti de interventie educationala pentru situatia suspendarii
cursurilor prin adaptare la specificul regional si local in concordanta cu planul national;

b) monitorizeaza organizarea si desfasurarea activitatilor- suport pentru invatarea on-line in unitatile de
invatamant din subordine;

c) monitorizeaza completarea in SIIIR de catre unitatile de invataméant a informatiilor relevante pentru
sustinerea si imbunatatirea accesului la invatare al beneficiarilor sistemului de educatie, analizeaza aceste date
cu scopul actualizarii periodice a planului;

d) colaboreaza cu autoritatile administratiei publice judetene si locale in vederea asigurarii echipamentelor
informatice si a conectarii la internet a unitatilor de invatamant;

e) asigura, monitorizeaza, analizeaza si pune in aplicare, Impreuna cu unitatile de invatamant, cu casele
corpului didactic si cu furnizorii programelor de formare continua acreditate, pregatirea personalului didactic din
invatamantul preuniversitar;

f) indruma, prin inspectorii scolari de specialitate/profesorii metodisti, cadrele didactice in:

- proiectarea activitatilor de predare-invatare-evaluare on-line;

- elaborarea unor exemple de resurse educationale;

g) organizeaza sesiuni on-line cu cadrele didactice pentru transferul de bune practici in invatarea on-line;

h) transmit Ministerului Educatiei si Cercetarii raportari cu privire la organizarea si desfasurarea activitatii
suport pentru invatarea on-line, conform formatului si termenelor stabilite de Ministerul Educatiei si Cercetarii;

i) aplica mecanismele de colectare a feedbackului de la elevi, parinti, cadre didactice, alte categorii de
personal implicat in organizarea si desfasurarea activitatii-suport pentru invatarea on-line, in scopul luarii
masurilor care sa conduca la imbunatatirea accesului, participarii si a calitatii activitatilor desfasurate on-line.

Pe baza datelor preluate din SIIIR se elaboreaza si se publica, semestrial, analize privind accesul unitatilor de
invatamant, al cadrelor didactice si al elevilor la resurse pentru invatarea on-line, precum si referitoare la
pregatirea cadrelor didactice pentru utilizarea platformelor de e-learning si a resurselor de invatare on-line
asigurate si, dupa caz, validate si recomandate de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Analizele vor evidentia pentru fiecare unitate de invatamant si pentru fiecare structura subordonata:

a) dotarea cu terminale de tip desktop, laptop, tableta functionale;

b) conectarea la internet;

c) gradul de acces al unitatilor de invatamant la platforme de invatare, instrumente si resurse necesare
desfasurarii activitatilor de invatare on-line;

d) numarul si procentajul cadrelor didactice care dispun de terminale de tip desktop, laptop, tableta si telefon
inteligent, conectate la internet, in folosinta exclusiva si/sau partajata cu alti membri ai familiei;

e) numarul si procentajul elevilor care dispun de terminale de tip desktop, laptop, tableta si telefon inteligent,
conectate la internet, in folosinta exclusiva si/sau partajata cu alti membri ai familiei;

f) aspecte privind calitatea procesului didactic on-line prin valorificarea rezultatelor din instrumentele de
feedback.

Pagina 6/ 13



Ministerul Educatiei si Cercetarii va face demersurile necesare pentru introducerea in curriculumul
programelor de formare psihopedagogica initiala a disciplinelor de pregatire didactica si practica de specialitate
(obligatorii) pentru dezvoltarea competentelor de integrare a tehnologiei in procesul de predare-invatare-
evaluare.

Casele corpului didactic vor elabora programe de formare continua destinate personalului didactic, iar Comisia
specializata de acreditare din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetarii va acredita, cu prioritate, programe
pentru dezvoltarea competentelor de integrare a tehnologiei in procesul de predare-invatare-evaluare, pentru
cadrele didactice.

Ministerul Educatiei si Cercetarii poate decide, in cazuri justificate (de exemplu, suspendarea cursurilor ca
urmare a instituirii, pe teritoriul Romaniei, a starii de urgenta) si pe baza unor instructiuni emise in prealabil, ca
evaluarea la anumite discipline/module poate fi realizata si on-line.

Ministerul Educatiei si Cercetarii elaboreaza si disemineaza, prin experti, pe toata perioada suspendarii
cursurilor, resurse de antrenament de tip test si bareme de evaluare si de notare necesare pregatirii individuale
pentru sustinerea evaluarii nationale a elevilor de clasa a VIII-a si a examenului national de bacalaureat.

Ministerul Educatiei si Cercetarii actualizeaza actele normative care reglementeaza fisa postului cadrelor
didactice si evaluarea acestora, incluzand atributii specifice si indicatori de performanta, referitori la proiectarea,
realizarea si evaluarea activitatilor de invatare on-line.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

- Platforme online

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul Institutiei
- Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC
- Conducatorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii, in scopul aplicarii procedurii
- Cadre didactice
8.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

8.4. Modul de lucru:
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8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Educatoarea/Profesorul pentru invatamant prescolar/Invatatorul de la clasele pregatitoare, clasele I si clasele a
II-a/Profesorul pentru invatamant primar de la clasele pregatitoare, clasele I si clasele a II-a realizeaza, dupa caz,
urmatoarele activitati:

a) informeaza parintii prescolarilor/elevilor cu privire la perioada suspendarii cursurilor in unitatea de
invatamant si modalitatea de organizare a activitatii-suport pentru invatarea on-line, inclusiv cu privire la
drepturile si obligatiile acestora;

b) coordoneaza activitatea grupei/clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice in vederea asigurarii
continuitatii participarii prescolarilor/elevilor la activitatea de invatare on-line;

c) participa impreuna cu celelalte cadre didactice si conducerea unitatii de invatamant la stabilirea
platformelor, aplicatiilor si resurselor educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitatea
desfasurata;

d) transmite parintilor prescolarilor/elevilor de la grupa/clasa pe care o coordoneaza programul stabilit la
nivelul unitatii de invatamant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii on-line;

e) asigura comunicarea cu parintii pentru participarea prescolarilor/elevilor la activitatile-suport pentru
invatarea on-line;

f) colecteaza feedbackul de la prescolari/elevi si parinti, cu privire la organizarea si desfasurarea activitatii-
suport pentru invatarea on-line, si il transmite conducerii unitatii de invatamant;

g) intervine in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii, in care sunt implicati
prescolarii/elevii grupei/clasei.

Invatatorul de la clasele a IlI-a si clasele a IV-a/Profesorul pentru invatamant primar de la clasele a IlI-a si a IV-
a/Profesorul diriginte realizeaza, dupa caz, urmatoarele activitati:

a) informeaza elevii si parintii acestora cu privire la perioada suspendarii cursurilor in unitatea de invatamant
si modalitatea de organizare a activitatii-suport pentru invatarea on-line, inclusiv cu privire la drepturile si
obligatiile acestora;

b) coordoneaza activitatea clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice in vederea asigurarii continuitatii
participarii elevilor la activitatea de invatare on-line;

c) participa impreuna cu celelalte cadre didactice si conducerea unitatii de invatamant la stabilirea
platformelor, aplicatiilor si resurselor educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitatea
desfasurata;

d) transmite elevilor de la clasa pe care o coordoneaza programul stabilit la nivelul unitatii de invatamant,
precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii on-line;

e) mentine legatura cu cadrele didactice de specialitate in ceea ce priveste participarea la activitatile de
invatare on-line a elevilor din clasa pe care o coordoneaza;

f) ofera consiliere elevilor clasei pentru participarea acestora la activitatile-suport pentru invatarea on-line;

g) asigura comunicarea cu parintii elevilor;

h) colecteaza feedbackul de la elevi si parinti, cadrele didactice de la clasa, cu privire la organizarea si
desfasurarea activitatii-suport pentru invatarea on-line, si il transmite conducerii unitatii de invatamant;

i) intervine in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii, in care sunt implicati
elevii/profesorii clasei.

Cadrele didactice realizeaza urmatoarele activitati:

a) colecteaza informatii necesare accesului si participarii elevilor la activitatea de predare-invatare-evaluare
desfasurata on-line;

b) proiecteaza activitatea-suport pentru invatarea on-line din perspectiva principiilor didactice si a celor
privind invatarea on-line;

c) desfasoara activitatea didactica in sistem on-line si sunt responsabile de asigurarea calitatii actului
educational;

d) elaboreaza, adapteaza, selecteaza resurse educationale deschise, sesiuni de invatare pe platforme
educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse si mijloace care pot fi utilizate in procesul de invatare
on-line;

e) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile on-line, pentru inregistrarea progresului elevilor;

f) ofera feedback constructiv permanent fiecarui elev, In urma participarii la activitatile desfasurate si a
rezolvarii sarcinilor de lucru;

g) raporteaza conducerii unitatii de invatamant activitatea desfasurata, tinand seama de modalitatile si
termenele de raportare stabilite de catre aceasta;
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h) participa la activitatile de formare si webinariile recomandate de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii, IS]
si conducerea unitatii de invatamant.

Parintele, tutorele legal instituit sau sustinatorul legal are obligatia de a lua toate masurile necesare pentru a
asigura accesul si participarea prescolarului/elevului la activitatile de invatare on-line organizate de unitatea de
invatamant.

Parintele, tutorele legal instituit sau sustinatorul legal raspunde material pentru distrugerea echipamentelor
informatice si de comunicare in situatia in care acestea apartin patrimoniului unitatii de invatamant.

Prescolarul/Elevul are dreptul de a avea acces gratuit la portalurile, platformele de invatare, bibliotecile
virtuale si la alte resurse de invatare digitale, in functie de nevoi.

Elevul are obligatia de a participa la activitatile de invatare on-line stabilite de unitatea de invatamant.

La reluarea activitatii de predare-invatare- evaluare in unitatile de invatamant, activitatea-suport pentru
invatarea on-line poate fi valorificata de cadrul didactic prin calificativ/nota cu acordul elevului sau cu acordul
parintelui/tutorelui legal..

Pentru prescolarii/elevii din medii dezavantajate, inspectoratele scolare si unitatile de invatamant, cu sprijinul
autoritatilor locale si al altor parteneri educationali, iau masuri pentru asigurarea conditiilor necesare si a
accesului la activitati de invatare prin identificarea nevoilor si a solutiilor de dotare cu echipamente informatice si
conectare la internet.

Masuri la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean si la nivelul unitatilor de invatamant:

- Elaborarea si comunicarea catre unitatile de invatamant a Planului de interventie educationala pentru situatia
suspendarii cursurilor din invatamantul preuniversitar

- Actualizarea fiselor posturilor cadrelor didactice, incluzand atributii specifice si indicatori de performanta
referitori la proiectarea, realizarea si evaluarea activitatilor de invatare on-line

- Realizarea unei baze de date care sa cuprinda informatii reale referitoare la numarul de cadre didactice si de
elevi care au acces la platformele educationale, respectiv tipul de dispozitiv (tableta, laptop, PC, smartphone),
conexiune internet, utilizator unic / partajat cu alti membri ai familiei a acelui dispozitiv

- Realizarea unei evidente clare, la nivelul unitatilor de invatamant, privind:

a. nr. de copii/elevi care au/nu au calculatoare / laptop-uri / tablete / telefoane

b. nr. de copii/elevi care au/nu au conexiune la internet la domiciliu

c. nr. de calculatoare / laptop-uri / tablete / telefoane existente in familie (v. familii cu peste 2 copii care
frecventeaza scoala in clase diferite)

d. nr. de calculatoare / Iaptop-uri/tablete de care dispune unitatea de invatamant si care ar putea fi imprumutate
copiilor/elevilor sau cadrelor didactice in perioada suspendarii cursurilor

- Completarea in SIIIR a informatiilor relevante privind sustinerea si imbunatatirea accesului la invatare al
beneficiarilor sistemului de educatie (introducerea acestei evidente in SIIIR, astfel incat sa se poata identifica
acei copii/elevi care pot/nu pot participa la activitatile online si care au/nu au nevoie de sprijin)

- Crearea unei baze de date cu cadrele didactice care au / nu au calculator / laptop/tableta / telefon, in stare de
functiune, conectate la Internet

- Colaborarea cu administratiile publice judetene / locale in vederea asigurarii echipamentelor informatice si a
conectarii la internet a unitatilor de invatamant precum si in vederea stabilirii de masuri pentru facilitarea
elevilor la mediul online:

a. identificarea zonelor izolate unde locuiesc elevi care frecventeaza scoala si unde nu exista conexiune la
internet si nici furnizori de internet

b. identificarea familiilor cu elevi care frecventeaza scoala care frecventeaza scoala si care nu au posibilitatea
achizitionarii de calculatoare / laptop-uri / tablete / telefoane si nici asigurarea unui abonament la internet

c. identificarea masurilor pentru asigurarea conexiunii la internet a copiilor / elevilor care frecventeaza scoala

- Colaborarea cu autoritati si institutii publice, organizatii non-guvernamentale, agenti economici etc., pentru
dezvoltarea de resurse educationale deschise, platforme de invatare online, aplicatii digitale, emisiuni TV si alte
resurse care pot facilita si asigura suport pentru activitatea on-line

- Incheierea unui protocol de colaborare cu televiziunea locald pentru facilitarea lectiilor recapitulative la
disciplinele de examen

- Analiza nevoilor de formare a competentelor digitale ale cadrelor didactice si desemnarea persoanelor care
trebuie sa participe la programe de formare

- Facilitarea organizarii sesiunilor de formare si webinare adresate cadrelor didactice pentru utilizarea
instrumentelor de lucru utile in activitatea de invatare on-line, in colaborare cu autoritati, Casa Corpului Didactic
si alti parteneri

- Realizarea de activitati de indrumare a cadrelor didactice (sesiuni on-line/webinarii), prin inspectorii scolari de
specialitate si metodisti, privind proiectarea activitatilor de predare-invatare- evaluare on-line, elaborarea de
resurse educationale precum si valorificarea exemplelor de buna practica in invatare on-line

- Organizarea de webinarii cu cadrele didactice in vederea realizarii unei planificari uniforme a materiei pentru
examenele nationale

- Organizarea de sesiuni de lucru on-line cu responsabilii cercurilor pedagogice/membrii consiliului consultativ de
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specialitate pentru realizarea transferului de bune practici in invatarea on-line

- Stabilirea platformelor, a aplicatiilor si resurselor educationale deschise care se pot utiliza in activitatea on-line.
Stabilirea, la nivelul fiecarei unitati de invatamant:

a. a platformelor, instrumentelor online ce vor fi utilizate, in mod unitar;

b. a unui interval orar pentru activitatea on-line coordonata de profesor, cu echilibrarea activitatilor si utilizarea
alternativa a formelor de invatare on-line, inclusiv respectarea pauzelor

- Informarea beneficiarilor directi ai educatiei referitor la perioada de suspendare a cursurilor in unitatile de
invatamant, modalitatea de organizare a activitatilor de invatare on-line, drepturile si responsabilitatile celor
implicati in aceasta activitate

- Realizarea, in format electronic, a unei baze de materiale didactice de invatare (teste, chestionare, sinteze etc.)
pe discipline, pentru desfasurarea activitatilor de invatare cu elevii din clasele a VIII-a si a XII-a (din programele
aprobate pentru

aceste examene )

- Identificarea si aplicarea unor modalitati de sustinere a activitatii on-line pentru posibile cazuri speciale,
inclusiv pentru elevii cu cerinte educationale speciale

- Elaborarea unor masuri de monitorizare a interventiei psihopedagogice si logopedice pe perioada suspendarii
cursurilor din invatamantul preuniversitar

- Sprijinirea studiului individual prin apelare telefonica a elevilor care nu au acces la invatarea on-line si/sau a
parintilor acestora

- Aducerea la cunostinta cadrelor didactice a prevederilor activitatilor suport

- Monitorizarea activitatilor desfasurate on-line conform prevederilor elaborate la nivelul unitatilor de
invatamant

- Analiza in vederea solutionarii, a situatiilor deosebite aparute in procesul de invatare on-line semnalate de catre
unitatile de invatamant, in perioada in care sunt suspendate cursurile

- Elaborarea de instrumente de monitorizare a activitatilor suport pentru invatarea on-line

- Elaborarea si aplicarea de chestionare (formular on-line) de colectare a feedbackului de la elevi, parinti, cadre
didactice, alte categorii de personal implicat in organizarea si desfasurarea activitatii suport pentru invatarea on-
line

- Prelucrarea datelor care contin feedback-ul de la elevi, parinti, cadre didactice in scopul imbunatatirii accesului,
participarii si calitatii activitatilor desfasurate on-line

- Utilizarea datelor colectate prin feedback de la elevi, parinti, cadre didactice, alte categorii de personal implicat
in organizarea si desfasurarea activitatii suport pentru invatarea on-line pentru intocmirea rapoartelor de analiza
in scopul imbunatatirii activitatii

- Transmiterea de raportari catre Inspectoratul Scolar Judetean cu privire la desfasurarea activitatii suport pentru
invatarea on-line, conform formatului si la termenele stabilite in prealabil

- Intocmirea rapoartelor cu privire la activitatile derulate in unitatile de invatdmant in perioada suspendarii
cursurilor si transmiterea acestora catre Ministerul Educatiei si Cercetarii

- Reorganizarea / imbunatatirea proiectarii / planificarii activitatilor de invatare on-line, pentru eliminarea
eventualelor disfunctionalitati

- Intocmirea planurilor de recuperare si a planurilor remediale pentru elevii care in perioada suspendarii
cursurilor nu au putut participa, din motive obiective, la activitatile de invatare on-line (acestea vor fi aplicate
imediat dupa reluarea cursurilor

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din Institutie.

9. Responsabilitati

Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

- Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
- Aplica si mentine procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
- Monitorizeaza procedura

- Conducatorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii, in scopul aplicarii procedurii

- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
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Cadrele didactice
- Aplica prevederile prezentei proceduri
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Data Data Nr. ST (T
. Editia cre s Revizia P : Descrierea modificarii conducatorului
Crt editiei reviziei pag. .
departamentului
11. Formular de analiza a procedurii
N Nume si prenume
C rt Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. . . Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume ey - q Semnatura
ex. primirii  retragerii vigoare
1 Comisie Monitorizare Prof. Bucataru Mihai 27.04.2020 27.04.2020 27.04.2020
2 CEAC Ioja Ancuta Emanuela  27.04.2020 27.04.2020 27.04.2020
13. Anexe

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Nr.

Crt Denumirea anexei Elaborator Numar de

AT exemplare

Arhivare

Anexa-Fisa postului-atributii activitati
invatare on-line
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Cuprins

1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei 1

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3.Lista cuprinzédnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editieiprocedurii

4.Scopul procedurii

5.Domeniul de aplicare

6.Documente de referinta

7.Definitii si abrevieri

8.Descrierere activitatii sau procesului

9.Responsabilitati

10.Formular de evidenta a modificarilor

11.Formular de analiza a procedurii

12.Lista de difuzare a procedurii

13.Anexe
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